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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
COMISSAO DE MONOGRAFIA - DEPARTAMENTO DE ECONOMIA
CURSO DE CIENCIAS ECONOMICAS - UFV

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente documento objetiva regulamentar as normas para o funcionamento das

atividades académicas de elaboracdo do Trabalho de Conclusédo do Curso de Ciéncias

Econdmicas da Universidade Federal de Vigosa (UFV), referente as disciplinas ECO 488 —

Monografia I, ECO 489 — Monografia 11, ECO 498 — Monografia e ECO 499 — Monografia,

o qual constitui parte do curriculo minimo fixado pelas disposi¢des da legislagéo federal.
Paragrafo Unico: O estabelecimento do Trabalho de Conclusdo de Curso, com
supervisdo docente, como componente curricular obrigatério da graduacdo em
Ciéncias Econdmicas é feito pelo Artigo 10 da Resolugcdo CNE/CES n° 4, de 13 de
julho de 2007, do Ministério da Educag&o.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES GERAIS

Art. 2° - As disciplinas de monografia (ECO 488 — Monografia I, ECO 489 — Monografia Il,
ECO 498 — Monografia e ECO 499 — Monografia) sdo atividades com o objetivo de realizar
um trabalho inédito de conclusdo de curso, resultado da investigacdo cientifica, a ser
elaborado individualmente pelo discente do curso de Ciéncias Econémicas, sob a orientacao
de um docente.

Art. 3° - A Monografia, stricto sensu, é o tratamento escrito de determinado fendmeno
econdmico, utilizando o contetdo da teoria econémica, de forma a possibilitar ao discente a
oportunidade de realizacdo de um trabalho escrito com base em normas técnicas e préaticas
de pesquisa cientifica em economia.

Art. 4° - O trabalho a ser desenvolvido deve ser estruturado como Monografia (contendo

entre 20 e 60 paginas, incluindo anexo e excluindo paginas pré-textuais), contendo:
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introducdo, desenvolvimento da tematica (referencial teérico, metodologia, resultados e
discusséo) e conclusoes.
Paragrafo Unico: A monografia pode ser desenvolvida no formato de artigo cientifico
potencialmente publicavel em uma Revista indexada no QUALIS/CAPES. Nesse
caso, o trabalho sera formatado a partir das normas estabelecidas pela Revista para a
qual o trabalho sera submetido.
Art. 5° - O trabalho devera ser elaborado segundo as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e o Manual de Normalizacao de Trabalhos Académicos da UFV,
sendo os critérios principais apresentados no Anexo | deste Regulamento.
Art. 6° - A aprovacdo na disciplina ECO 488 — Monografia | sera realizada por meio do
registro do Projeto de Pesquisa, nos termos do Capitulo VII deste Regulamento.
Art. 7° - A aprovacao nas disciplinas ECO 489 — Monografia Il, ECO 498 — Monografia e
ECO 499 — Monografia sera realizada por meio de Banca Examinadora, nos termos dos

capitulos VI e VII deste Regulamento.

CAPITULO Il
DA COMISSAO DE MONOGRAFIA

Art. 8° - A Comissdo de Monografia é composta pelo Coordenador de Monografia, pelo
Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas e pelo Presidente da Comissao de Pesquisa
do Departamento de Economia.
§ 1° O Coordenador de Monografia sera o Presidente da Comissédo de Monografia.
§ 2° O Coordenador de Monografia devera ser um docente do curso de Ciéncias
Econdmicas da UFV, indicado em reunido do Colegiado departamental.
§ 3° O Coordenador de Monografia terd mandato de dois anos, sendo permitida a
reconducao.
§ 4° A substituicdo do Coordenador de Monografia antes do prazo previsto no
paragrafo anterior devera ser justificada, sendo que uma nova indicacdao devera ser
realizada.
Art. 9° - S8o atribui¢cGes da Comissdo de Monografia:
I. Elaborar, emendar, eliminar, acrescentar ou substituir critérios estabelecidos neste

Regulamento, apresentando-os ao Colegiado do Departamento de Economia para

03



aprovacao;

I1. Zelar pelo cumprimento das normas em vigor, divulgando-as para os discentes
matriculados nas disciplinas ECO 488, ECO 489, ECO 498 e ECO499 e docentes
orientadores;

I1l. Aprovar a escolha do professor orientador de cada estudante e nomear 0s
componentes da Banca Examinadora de monografia;

IV. Elaborar e divulgar, semestralmente, o calendario das atividades referentes ao
desenvolvimento da Monografia;

V. Convocar, se necessario, reunides com docentes orientadores e alunos
matriculados nas disciplinas ECO 488, ECO 489, ECO 498 e ECO 499;

VI. Alocar um orientador aos discentes sem orientacdo matriculados nas disciplinas
ECO 488 — Monografia I, ECO 498 — Monografia e ECO 499 — Monografia;

VII. Lancar, no sistema académico SAPIENS, os conceitos atribuidos aos discentes
matriculados nas disciplinas ECO 488, ECO 489, ECO 498 e ECO 499, nos termos
do Capitulo VII deste Regulamento;

VIII. Resolver casos omissos e encaminhar casos especiais ao Colegiado
departamental, quando necessario.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO

Art. 10 - Todos os docentes do Departamento de Economia estdo aptos a orientar 0s
estudantes nos seus trabalhos de concluséo de curso, cabendo ao estudante a livre escolha de
um orientador, com base na area de pesquisa definida e na disponibilidade do professor.
8 1° Em casos excepcionais, devidamente aprovados pela Comissédo de Monografia,
o professor orientador podera ser de outro departamento ou de outra instituicdo de
Ensino Superior.
§ 2° Cada docente poderéa orientar no maximo 03 (trés) discentes, somando ECO 488,
ECO 489, ECO 498 e ECO 499, sendo os alunos sem orientagédo alocados pela
Comissao de Monografia aos docentes com menor nimero de orientandos.
§ 3° Caso todos os docentes do Departamento de Economia estejam com 03 (trés)
orientandos, somando ECO 488, ECO 489, ECO 498 e ECO 499; e ainda houver
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aluno sem orientador, cabera a Comissdo de Monografia indicar um docente
orientador, conforme Art. 9° deste Regulamento.
Art. 11 - A orientagdo do TCC se inicia no semestre em que o estudante se matricular na
disciplina ECO 488 — Monografia I.
§ 1° Ao professor orientador € facultado a solicitagdo de afastamento da orientagéo
de determinado estudante, desde que o faca, justificadamente, por escrito 8 Comissao
de Monografia.
§ 2° O estudante podera solicitar a Comissdo de Monografia mudanca de seu
orientador, por iniciativa propria, desde que justifique suas razBes por escrito.
8§ 3° Caso haja substituicdo de orientador, a nova orientagéo se inicia apds ciéncia,
pelo novo orientador, da aprovacédo da troca pela Comissao de Monografia.
Art. 12 - S&o atribui¢des do docente orientador:
I. Participar das reunides convocadas pela Comissdo de Monografia;
I1. Acompanhar e orientar o aluno nas etapas necessarias ao desenvolvimento da
monografia;
I11. Informar & Comissdao de Monografia 0 andamento do processo de orienta¢ao;
IV. Comunicar, por escrito, a Comissdo de Monografia, quando houver a
impossibilidade de defesa da monografia dentro do periodo previsto;
V. Registrar o Projeto de Pesquisa, elaborado na disciplina ECO 488 — Monografia
I, em sistema académico de registro de projetos de pesquisa da UFV (SisPPG);
VI. Presidir a Banca Examinadora e avaliar, em conjunto com demais membros, a
monografia de graduacéo;
VII. Encaminhar a Ata de Defesa a Comissao de Monografia;
VIII. Verificar, junto aos demais membros da Banca Examinadora, se as possiveis
alteragdes sugeridas ou exigidas durante a defesa foram devidamente cumpridas pelo
aluno;
VIII. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
Art. 13 - O orientador, caso julgue necessario, podera convidar outro docente para exercer a
fungéo de coorientador da Monografia.
8§ 1° O coorientador possui a atribuicdo de auxiliar no processo de orientagdo do
discente na construcdo da monografia, cumprindo as normas e regras estabelecidas
neste Regulamento.
8§ 2° O coorientador devera ser docente em Instituicdo Superior, ou ser servidor da
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UFV com titulacdo minima de Mestre, ou discente ou profissional que esteja, no

minimo, cursando o Doutorado em area correlata a tematica da monografia.

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES DO ESTUDANTE

Art. 14 - S&o obrigacdes dos estudantes matriculados nas disciplinas ECO 488, ECO 489,

ECO 498 e ECO 4909:
I. Cumprir as normas e regras estabelecidas neste Regulamento;
I1. Comunicar o nome do seu orientador a Comissdo de Monografia, em até duas
semanas apds o inicio do periodo letivo em que estiver matriculado em ECO 488 —
Monografia I, ECO 498 — Monografia ou ECO 499 — Monografia por meio de
formulario préprio (Anexo I1);
I1l. Cumprir os prazos, estabelecidos em calendario proprio previamente
apresentado, para as entregas do projeto, da versdo da monografia para a Banca
Examinadora e da verséo final da monografia;
IV. Reunir-se periodicamente com seu orientador;
V. Desenvolver um projeto de pesquisa inédito durante a disciplina ECO 488 —
Monografia I;
VI. Desenvolver uma monografia inédita durante as disciplinas ECO 489 -
Monografia Il, ECO 498 — Monografia ou ECO 499 — Monografia,;
VII. Apresentar-se perante a Banca Examinadora, em data e local marcados, para a
defesa da monografia de graduacgéo;
VIII. Entregar, como parte conclusiva de seu TCC, sob pena de inviabilizar a sua
aprovacao definitiva, a Comissao de Monografia, uma cdpia impressa da versao final
do TCC, bem como o documento em formato digital (via e-mail e em formato PDF)
para o devido arquivamento e divulgacgdo no site do curso de graduacdo em Ciéncias

Econdmicas.

06



CAPITULO VI
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 15 - Cada Banca Examinadora sera composta por, pelo menos, trés membros nomeados
pela Comissdo de Monografia.
8§ 1° A presidéncia da Banca Examinadora caberd ao docente orientador, ficando a
seu cargo o andamento dos trabalhos.
8 2° Na impossibilidade de comparecimento do orientador, a presidéncia da Banca
Examinadora podera ser exercida pelo coorientador (quando houver) ou por um
membro da Comissdo de Monografia.
8 3° Um dos componentes da Banca Examinadora podera ser estudante da Pos-
Graduacdo em Economia, desde que esteja, pelo menos, no segundo periodo letivo
do curso.
Art. 16 - A monografia, resultado das disciplinas ECO 489 — Monografia Il, ECO 498 —
Monografia e ECO 499 — Monografia, devera ser defendida diante da Banca Examinadora,
em data estabelecida pelo orientador e demais membros da Banca.
8§ 1° Recomenda-se que o aluno encaminhe a monografia aos membros da Banca
Examinadora com, no minimo, 7 (sete) dias corridos de antecedéncia da data
estipulada para a defesa e 21 (vinte e um) dias corridos antes do término das aulas do
semestre letivo, definido pelo Calendéario Escolar de Graduacédo da UFV.
§ 2° A defesa da monografia deve ocorrer com antecedéncia minima de 7 (sete) dias
corridos em relacdo ao término das aulas do semestre letivo, definido pelo Calendéario
Escolar de Graduacdo da UFV.
Art. 17 - A Banca Examinadora devera ocorrer da seguinte forma:
I. Inicialmente, a Banca Examinadora, reunida em particular, apresenta um parecer
prévio acerca da viabilidade de apresentacao do trabalho;
I1. Em seguida, o aluno terd aproximadamente 20 (vinte) minutos para apresentacao
oral, podendo usar os recursos audiovisuais disponiveis;
I11. Apos a apresentacdo, o Presidente da Banca Examinadora passara a palavra aos
membros, que poderdo fazer quaisquer questionamentos relacionados ao trabalho;
IV. Terminada a arguicdo, a Banca se reunira em particular para definir um parecer
referente ao trabalho, que sera registrado na ata de apresentacdo de monografia. Ha

trés encaminhamentos possiveis:
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1. A monografia foi aprovada, e deve ser encaminhada, sem alteracdo, para a
Comisséo de Monografia.
2. A monografia foi aprovada com sugestdes, apresentadas e/ou entregues ao
estudante. Cabera ao orientador do estudante definir quais sugestdes serdo
aceitas e incorporadas a monografia. O estudante, caso solicitado, devera
apresentar aos membros da Banca Examinadora as modificages realizadas.
3. A monografia foi reprovada e o estudante devera se matricular novamente
na disciplina ECO 489, ECO 498 ou ECO 499 e apresentar uma nova versdo
da monografia.
V. O aluno sera informado do parecer, recebendo da Banca Examinadora as
exigéncias ou sugestdes de alteracdes e correcdes a serem feitas no trabalho, caso

necessarias.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 18 - Em caso de constatacdo de plagio ou pratica indevida considerada grave pela Banca
Examinadora o estudante sera automaticamente reprovado, e a Comissdao de Monografia
tomara as providéncias cabiveis.
Art. 19 - Para ser aprovado na disciplina ECO 488 — Monografia I, 0 projeto de pesquisa
elaborado pelo estudante, juntamente com o orientador, deve ser registrado no sistema
académico de registro de projetos de pesquisa da UFV (SisPPG).
8§ 1° A responsabilidade para registro do projeto no SisPPG ¢ do professor orientador,
respeitando os prazos do calendario das atividades referentes ao desenvolvimento da
Monografia vigente.
§ 2° O estudante devera entregar a Comissdo de Monografia uma cdpia impressa do
Projeto de Pesquisa, juntamente com o termo de registro do projeto de pesquisa
(Anexo I11).
§ 3° Seré aprovado na disciplina ECO 488 o estudante que obtiver o conceito S —
Satisfatorio e reprovado aquele que obtiver o conceito N — Nao satisfatério.
Art. 20 - Para ser aprovado nas disciplinas ECO 489 — Monografia Il, ECO 498 — Monografia
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ou ECO 499 — Monografia o estudante devera ter recebido o parecer aprovado ou aprovado
com sugestdes da Banca Examinadora de Monografia, incluindo a realizacao das corre¢des
solicitadas e a entrega da verséo final 8 Comissdo de Monografia.
§ 1° Caso a monografia seja aprovada sob condigdes, o aluno deveré entregar a versao
final da mesma com as correc¢des sugeridas pela banca no maximo até 03 (trés) dias
antes do Gltimo dia para lancamento de notas/conceitos, conforme Calendario de
Graduacdo da UFV.
§ 2° O docente orientador poderéa solicitar prazo adicional para apresentar a versao
final corrigida a Comissdo de Monografia, caso seja constatado que as modificaces
sugeridas pela Banca Examinadora demandem maior tempo para o término do
trabalho.
§ 3° Seré aprovado nas disciplinas ECO 489, ECO 498 ou ECO 499 o estudante que
obtiver o conceito S — Satisfatdrio e reprovado aquele que obtiver o conceito N — Nao
satisfatorio.
8 4° Os critérios de avaliagéo sugeridos pela Comissdo de Monografia encontram-se
no Anexo IV deste Regulamento.
Art. 21 - Poderé ser atribuido o conceito Q — Em Andamento, nas disciplinas ECO 489, ECO
498 ou ECO 499 ao estudante que:
I. Optar por ndo submeter a monografia a Banca Examinadora no semestre em que
se encontra regularmente matriculado na disciplina, desde que autorizado, por
escrito, pelo orientador (Anexo V);
I1. Nao entregar a versdo corrigida da monografia dentro do prazo estipulado no
calendario das atividades referentes ao desenvolvimento da monografia vigente,
desde que autorizado, por escrito, pelo orientador;
Paragrafo Unico: O conceito Q sera concedido, no maximo, por trés semestres.
Art. 22 - O estudante reprovado nas disciplinas ECO 489, ECO 498 ou ECO 499 podera

matricular-se novamente na disciplina e realizar uma nova defesa de monografia.

09



CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - Os casos omissos apresentados pelos estudantes ou pelos professores orientadores,
assim como quaisquer outros, serdo avaliados pela Comissdo de Monografia que se
encarregara de providenciar as decisfes pertinentes, cabendo recurso, em ultima instancia,
ao Colegiado do Departamento de Economia.

Art. 24 - Revogadas as disposi¢cdes em contrario, este documento entrard em vigor no
segundo semestre de 2021.

Vigosa-MG, 24 de maio de 2021.

Comissao de Monografia do Departamento de Economia — Universidade Federal de Vigosa
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ANEXO |

NORMAS PARA DIGITACAO DE MONOGRAFIAS

Segue abaixo a normatizacéo para a formatacdo da monografia de conclusdo do curso

de Ciéncias Econdmicas da UFV.

1. ELEMENTOS DA ESTRUTURA DO TRABALHO MONOGRAFICO

Quadro 1: Estrutura de trabalhos académicos — Ciéncias Econdmicas UFV

ESTRUTURA ELEMENTO OPCAO

Folha de Rosto Obrigatério
Folha de Aprovacao Obrigatorio
Folha de Responsabilidade | Obrigatdrio
Dedicatoria(s) Opcional

PRE.TEXTUAIS Epigrafe Opcional
Resumo Obrigatorio
Lista de Figuras Opcional
Lista de Tabelas Opcional
Lista de Simbolos Opcional
Sumario Obrigatério
Introducao Obrigatério
Desenvolvimento

TEXTUAIS (obs.: Dividido em varios Obrigatdrio

capitulos)
Conclusao Obrigatorio
Referéncias Obrigatério

POS-TEXTUALS Glossario Opcional
Apéndice(s) Opcional
Anexo(s) Opcional

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14721/2005.
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1.1 PRE-TEXTUAIS

Folha de rosto (obrigatério): contém nome da instituicdo a que é submetido; titulo (deve ser
claro, preciso e identificar o conteldo do trabalho); nome e matricula do autor; nome do
orientador e, se houver, do coorientador; local da instituicdo; e més e ano da entrega.

Folha de aprovacéo (obrigatorio): contém nome do autor; titulo; natureza (monografia) e
objetivo (grau pretendido); local e data de aprovagdo; nome, assinatura e instituicdo dos
membros componentes da Banca Examinadora; local da instituicdo; e més e ano da entrega.

Dedicatoria (opcional): o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.

Agradecimento (opcional): aqueles que contribuiram de maneira relevante, ou mesmo

instituicdes de fomento (Fapemig, Capes, CNPq etc.).

Epigrafe (opcional): o elemento opcional, traz a citacdo de um pensamento, que de certa
forma serviu de base ao trabalho, seguida de seu autor.

Listas de ilustracdes (opcional): deve apresentar na mesma ordem em que aparece no texto.

Recomenda-se uma lista para cada tipo de ilustragdo. Ex.: quadros, figuras e tabelas.

Lista de abreviaturas e siglas (opcional): relacdo em ordem alfabética, sequida das palavras

ou expressdes correspondes grafadas por extenso.

Lista de simbolos (opcional): deve apresentar na mesma ordem em que aparece no texto,

com seu devido significado.

Sumario (obrigatorio): consiste na enumeragdo das principais divisdes, secGes e outras

partes do trabalho, na mesma sequéncia em que aparecem.

Resumo na lingua vernacula (obrigatério): deve ser um texto claro e conciso, ndo apenas

topicos. Precisa ser objetivo para ndo passar de 500 palavras, no maximo. E, logo em
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seguida, apresentar as palavras mais representativas do contetdo do texto, ou seja, as

palavras-chave.

1.2 TEXTUAIS

Introducéo: deve constar a delimitacdo do assunto tratado, objetivos da pesquisa e demais
elementos necessarios para situar o tema. Pode divide-se em sec¢des e subsecdes.

EX.:

1. CAPITULO

1.1 SECAO

1.1.1 Subsecéo

Desenvolvimento: parte principal, contém a exposicdo ordenada e pormenorizada dos
assuntos, divide-se em secBes e subsecdes. Varia em funcdo da abordagem do tema e
método.

Conclusao: parte final. Apresentam conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipéteses.

1.3 POS-TEXTUAIS

Referéncias (obrigatério): conjunto padronizado de informacdes retiradas do material

informacional consultado.

Apéndice (opcional): texto utilizado quando o autor pretende complementar sua
argumentacdo. S&o identificados por letras maiusculas e travessdo, seguido do titulo.
Ex.: APENDICE A — Anélise de Dindmica Comparativa

Anexo (opcional): texto ou documento ndo elaborado pelo autor para comprovar ou ilustrar.
Sdo identificados por letras maidsculas e travessao, seguido do titulo.

Ex.: ANEXO A — Testes de Raiz Unitaria

Glossario (opcional): lista alfabética de expressdes técnicas de uso restrito, utilizadas no

texto e suas respectivas defini¢oes.
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2. FORMAS DE APRESENTACAO

Titulos de Capitulos: devem estar em negrito, precedidos por algarismos ardbicos, com a

fonte 12, com todas as letras em caixa alta e centralizado. Ex.: 1. INTRODUCAO.

Titulos das SecOes: devem estar com as letras em caixa alta, sem negrito, com o texto
alinhado a esquerda, com a fonte 12 e com a numeracao em algarismos arabicos. Ex.: 3.1
FONTE DE DADOS.

Titulos das SubsecBes: devem estar com todas as letras em caixa baixa, com a excecao da

primeira sem 0 uso de negrito, fonte 12 e com a numeracdo em algarismos arabicos.
Exemplo: 3.1.1 O modelo de Solow-Swan.

Fonte: Times New Roman ou Arial: tamanho 12 para o corpo de texto e 10 para as citaces
longas e notas de rodapé.

Espacamento entre linhas: 1,5 linhas para o corpo de texto e simples para citacGes longas e

notas de rodapé.

Alinhamento: Justificado.

Tamanho do Papel: A4 (21 cm x 29,7 cm).

Paragrafos: Recuo especial de primeira linha de 1,25 cm.

Paginacdo: Inicio da pagina (cabecalho) direito ou fim da pagina (rodapé) direito. A pagina
numero 1 deve ser a mesma do capitulo 1 (Introducéo). Antes disso, as paginas devem ser
em ndmeros romanos, com a excecdo das folhas de rosto e de assinaturas que ndo tem

numeracéo (a folha de assinaturas conta na numeracéo, apesar de ndo a apresentar).

Margens:
Orientacéo
Margem Retrato Paisagem
Superior 3,0cm 3,0cm
Inferior 2,0cm 2,0cm
Esquerda 3,0cm 3,0cm
Direita 2,0cm 2,0cm
Cabecalho 1,27 cm 1,27cm
Rodapé 1,27 cm 1,27 cm

Equacdes e formulas: aparecem destacadas no texto, de forma a facilitar sua leitura. Na

sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte por

exemplo, expoentes, indices etc. Quando destacadas devem ser centralizadas. Quando
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fragmentadas, por falta de espaco, devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou

depois dos sinais de adic¢ao, subtracdo, multiplicacéo e diviséo.

3. ILUSTRACOES

Figuras: elementos autdnomos gque explicam ou complementam o texto. Qualquer que seja
seu tipo (gréfico, planta, fotografia etc.) deve ter sua identificacdo como "Figura" seguida de
seu nimero de sequéncia de ocorréncia no texto em algarismos arabicos. A legenda deve ser
breve e clara, contendo, ainda, a fonte de origem (em tamanho 10 pt).

Ex.:

P

LM,

LM,

Figura 7: Efeito de um aumento exdgeno da inflacdo
Fonte: Elaboracdo propria.

Tabelas: de carater demonstrativo, apresentam informacdes tratadas estatisticamente. O
titulo aparece na parte superior, precedido da palavra "Tabela" seguida de seu numero de
sequéncia de ocorréncia no texto em algarismos arabicos. Para tabelas reproduzidas, é
necessario a autorizagdo do autor, mas nao € preciso esta mencdo. Se ndo couber em uma
Unica folha, deve ser continuada na folha seguinte e, nesse caso, ndo é delimitada por traco
horizontal na parte inferior. As separacdes horizontais e verticais para divisao dos titulos das

colunas e para fecha-las na parte inferior, evitando separag&o entre linhas e colunas. Para 0s
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dois casos, sua insercdo deve estar préxima ao texto respectivo. Tabelas armazenam
informagdes numericas e possuem as bordas laterais abertas.
Ex.:

Tabela 5: Coeficiente estimados das elasticidades de producéo e R?ajustado

Intervalo de Coeficientes Estimados RZajustado
eficiéncia
Terra Trabalho Capital
<0,3 0,223068 0,314799 0,421537 0,8581
0,3a0,7 0,131157 0,290405 0,543243 0,9327
>0,7 0,133541 0,453667 0,475425 0,8971
Total -0,000787 0,3075509 0,616646 0,8028

Fonte: Dados da Pesquisa.

Quadros: armazenam informacdes textuais (por exemplo, caracteristicas, propriedades,
relacdes etc.) e apresentam todas as bordas fechadas.

Ex.:

Quadro 1: Portfélio de aplicagOes, segundo Keynes (1971, cap. 25)

Ativo Rentabilidade Grau de Liquidez
Letras de cambio e call loans pequena Alta
Investimentos pequena média
Adiantamentos Alta pequena

Fonte: Paula (1999, p. 177).

4. APRESENTACAO DE CITACOES E REFERENCIAS

Existem 04 definicdes para citacdo:
- Citagdo: mencéo, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte;
- Citagao direta: transcricdo textual do autor consultado;

- Citagao indireta: transcricdo livre do autor consultado;
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- Citacdo de citacdo: transcri¢do direta ou indireta em que a consulta ndo tenha sido

no trabalho original.

4.1 REGRAS GERAIS DE CITACAO

1. Quando o(s) autor(es) citado(s) estiver(em) no corpo do texto, a grafia deve ser em

minuasculo, e quando estiver entre parénteses deve ser em maidsculo.

2. Devem ser especificados o ano de publicacdo e, quando citacdo direta, a(s) pagina(s).
Ex.:

Barbour (1971, p. 35) descreve "o estudo da morfologia dos terrenos (...)".

"N&o se mova, faca de conta que esta morta" (CLARAC e BONNIN, 1985, p. 72).

3. As citacBes diretas de até trés linhas acompanham o corpo do texto e se destaca com
dupla aspas.

Ex.:

Nessa mesma linha Minsky (1986) argumenta que o0s agentes bancarios sao
administradores ativos da moeda em seu poder, buscando gerencia-la da forma a elevar
ao maximo os seus lucros. Para isso eles requerem de “forma ativa empréstimos a
clientes, empreendendo compromissos financeiros, construindo conexdes com negocios
¢ outros banqueiros e procurando fundos” (MINSKY, 1986, p. 229-230).

4. Para as citacOes diretas com mais trés linhas, deve-se fazer um recuo de 4,0 cm na
margem esquerda, diminuindo a fonte (para 10 pt), espacamento simples e sem as aspas.
Ex.:

Nas palavras de Keynes:

O empresario estd interessado ndo na quantidade do produto, mas na
quantidade de dinheiro que lhe cabera. Ele s6 aumentara a producéo se ao
fazé-lo ele esperar aumentar o seu lucro monetério, mesmo se este lucro
apresentar uma quantidade de produto menor do que antes (KEYNES,
1936, p. 82).

5. Para citagcbes do mesmo autor com publicacGes em datas diferentes, e na mesma
sequéncia, deve-se separar as datas por ponto-e-virgula. Exemplo: (CRUZ, 1998; 1999;
2000).
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6. Para citacdo do mesmo autor com mais de um trabalho no mesmo ano, a diferenciacao
dos trabalhos se faz por letra mindscula, acrescida ao ano da publicagéo, tanto na citacdo

no texto como na lista de referéncias. Exemplo: Pereira, 2015a; 2015b.

7. Para citacGes de cita¢Oes usa-se a expressao apud. Deve-se evitar 0 uso da mesma.
Ex.:
Em outras palavras Young (1993, p. 57) apud Licha (2000), afirma a esse respeito que:

Uma convencdo é um padrdo de comportamento habitual, esperado
e que se auto-reforca. Todos concordam, todos esperam que 0S
outros concordem, e todos desejam concordar dado que todos
também concordam (...). Todos preferem seguir 0 comportamento
esperado desde que 0s outros sigam o0 comportamento que eles
esperam. Nestas circunstancias podemos dizer que as pessoas
seguem uma convengao.

8. Para citagdo com um autor, citar o Gltimo sobrenome conforme consta da lista de
referéncias, seguido do ano da publicacdo (Ex.: Silva, 2017). Para citacdo com dois
autores, citam-se obrigatoriamente ambos, interligados pela conjuncgéo "e" (Ex.: Silva e
Souza, 2018). Para citacdo com trés autores, citam-se obrigatoriamente os trés, sendo o
primeiro e 0 segundo autores interligados por virgula, e o segundo e o terceiro autores
interligados pela conjuncgéo "e" (Ex.: Silva, Souza e Santos, 2019). Para citagdo com
quatro ou mais autores, cita-se 0 primeiro autor seguido da expressdo “et al."
(abreviatura da expressdo latina "et alii”, que significa "e outros™) (Ex. Silva et al.,
2020).

4.2 REGRAS GERAIS DE REFERENCIAS

O titulo do capitulo sobre referéncias deve obedecer as mesmas regras para 0s demais
titulos. A excegdo € que ndo inicia com o numero do capitulo. As referéncias devem ser
listadas em ordem alfabética. Utilizar espacamento simples para fazer as referéncias. Dé um

espaco entre uma referéncia e outra.

Livro no todo

AUTOR(es) //Titulo: /subtitulo (se houver). //Indicacdo de responsabilidade (se houver).
/[Edicdo. //Local: /Editora, /Ano.
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Ex.: SCHUMPETER, J. The Theory of Economic Development. 2 ed. Nova York: Harper
& Brothers, 1934.

Para um autor:

MOTTA, F. C. P. Teoria geral da administracdo: uma introdugéo. 22 ed. Séo
Paulo: Pioneira, 2000.

Para dois autores ou mais autores (ndo usar et al. nas referéncias):

LAUDON, K. C.; LAUDON, J. P. Management information systems: new
approaches to organization & technology. 5th ed. New Jersey: Prentice Hall, 1998.

BIDERMAN, C.; COZAC, L. F. L.; REGO, J. M. Conversas com economistas
brasileiros. 2.ed. Sdo Paulo: Ed. 34, 1997.

Teses, Dissertagdes e Monografias

AUTOR /[Titulo: /subtitulo (se houver). //Indicacdo de formag&o. //Instituicdo. //Local:
/Editora, /Ano. / Nimero de paginas.

Ex.: MIYAMOTO, S. O Pensamento geopolitico brasileiro: 1920-1980. Dissertacdo
(Mestrado em Ciéncia Politica) - Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas,
Universidade de S&o Paulo. Sdo Paulo: USP, 1981. 287f.

Manuais

INSTITUICAO //Titulo: /subtitulo (se houver). //Local: /Editora, /Ano. / Numero de
paginas.

Ex.: MINISTERIO DA FAZENDA. Secretaria do Tesouro Nacional. Sistema integrado de
administracéo financeira do governo federal (Manual SIAF, 5). Brasilia: Secretaria do
Tesouro Nacional, 1996. 162 p.

Parte de livro

AUTOR(es). //Titulo: /subtitulo da parte (se houver). //In: /Referéncia completa do livro
no todo. //informar ao final a paginagéo correspondente a parte.

Ex.: GARIBALDI, L. G. A dindmica econdmica como um processo complexo: uma
abordagem evolucionaria. In: Analise da Dinamica Capitalista. Toquio: Editora Pi, 2011, p.
257-325.

Capitulo de livro

AUTOR(es). //Titulo: /subtitulo do capitulo (se houver). //In: /Referéncia completa da
monografia no todo. //informar ao final a paginacao correspondente a parte.

LIMA, G. T. Progresso Tecnologico Endogeno, Crescimento Econdmico e Distribuicao de
Renda. In: LIMA, G. T, SICSU, J, DE PAULA, L. F (orgs). Macroeconomia Moderna:
Keynes e a Economia Contemporanea. Rio de Janeiro: Campus, 1999.
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Informacoes retiradas da Internet

AUTOR(es). //Titulo: /subtitulo da parte ou do todo. //Edicdo. //Local: /Editora, /Data.
//Descricéo fisica do meio ou suporte.

Ex.: SANTORINI, C. A pobreza das grandes cidades brasileiras: Sdo Paulo, Rio de
Janeiro e Belo Horizonte. 1 ed. S&o Paulo: Ed. Novo Tempo, 2005.

Documentos online

Apresentar a URL entre os sinais < > precedido da expressdo "Disponivel em:" finalizando
com a data de acesso como mostra o0 exemplo abaixo.

Ex.. ENCICLOPEDIA da mdsica brasileira. S30 Paulo, 1998. Disponivel em:
<http://www.uol.com.br/encmusical/>. Acesso em: 16 ago. 2001.

Entidade coletiva
Obras de responsabilidade de entidade tém entrada pelo seu proprio nome, por extenso.

Ex.: UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Estatuto da Universidade Federal de
Vigosa. Vigosa: UFV, 2000. 27 p.

Anais em congressos, conferéncias, simpdsios, seminérios e outros

AUTOR(es) //Titulo: /subtitulo (se houver). //In: Indicacdo do evento (nome, ano, local).
/[Anais... //Local: /Editora, /Ano. //informar ao final a paginacgao correspondente ao trabalho.

Ex.:. GOMES, L. P. ; LOPES, M. T. Eficiéncia dos gastos publicos e desenvolvimento em
Minas Gerais. In: XXIV Congresso Brasileiro de Economia, 2017, Belo Horizonte - MG.
Anais.... Brasilia: Cofecon, 2017. p. 1-16.

Artigos completos publicados em periodicos

AUTOR(es) //Titulo: /subtitulo (se houver). //Nome do periddico, /Volume, /NUmero,
/Paginagéo, /Ano.

Ex.: ALVES, J. F. ; SOUSA, C. M. Planejamento e previsao do preco do leite no Rio de
Janeiro: uma analise empirica. Revista de Agronegdcio, v. 14, n. 1, p. 125-144, 2017.
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5. SEQUENCIA OBRIGATORIA DAS PAGINAS INICIAIS DA MONOGRAFIA

A primeira pagina ndo tem numeracdo (zero). Nao se deve colocar figuras ou brasdo da
instituicao.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

TITULO DA MONOGRAFIA

Hyman Philip Minsky

Matricula n°:

ORIENTADOR(A): Prof. John Maynard Keynes

VICOSA - MG
MES — ANO
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Na segunda pagina localizam-se as assinaturas dos membros da Banca Examinadora, bem
como a data da defesa. Apesar da numeracdo nao aparecer, esta pagina € a nimero i.

NOME DO ESTUDANTE

TITULO DA MONOGRAFIA

Monografia apresentada ao Departamento de
Economia da Universidade Federal de Vigosa
como parte das exigéncias para obtencdo do
titulo de Bacharel em Ciéncias Econdmicas.

APROVADA: Data da Defesa

Nome do membro da Banca Nome do membro da Banca

Nome do Orientador
(Orientador)

VICOSA-MG
MES ANO




A seguinte frase (As opinides expressas neste trabalho sdo de exclusiva responsabilidade
do(a) autor(a)) deve ser escrita na trigésima linha (no formato Times New Roman 12), a
partir do topo da pagina.

As opinides expressas neste trabalho séo de exclusiva responsabilidade do(a) autor(a).
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A Dedicatdria é opcional. Ela deve ser alinhada, como no exemplo abaixo, do meio da folha
a margem direita. Sua formatacao deve ser a seguinte: Times New Roman 12, justificado,
espacamento simples. A numeracgdo continua da pagina anterior, ou seja, pagina iii.

Dedico este trabalho a Fulano de tal.
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A seguir, faca os agradecimentos (opcional). Note que o titulo ¢ AGRADECIMENTO, e ndo
agradecimentos. Além disso, o titulo segue as mesmas regras dos capitulos.

AGRADECIMENTO
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A seguir apresentam-se as listas de simbolos, figuras, quadros e tabelas (opcionais). As

mesmas, quando existentes, devem estar cada uma em uma pagina. O titulo segue as mesmas
regras dos capitulos.

LISTA DE SIMBOLOS

ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
UFV Universidade Federal de Vigosa

Y Renda Nacional

C Consumo Agregado
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LISTA DE FIGURAS

Figura 1: Conflito entre Inflagdo € CresCimento ........ccocevrvvieveeesveereinie e

Vi
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Na proxima pagina estd o sumario da monografia. Deve ser listado tudo que vem depois
desta pagina. No exemplo, o proximo item (Resumo) estd na pagina vii, seguido pela

Introducdo na pagina 1.

SUMARIO

RESUMO ...ttt sttt e
1. INTRODUGAO .....ovievseeeees et es s
L1 XXXXXXKXKXXX wvrrineenreanessnesneesnesnesseenees e nnees snessnenneennesnens
1.2 XHXOXKXKXEKXKXXK vt anteereaneesneeneeseesneaneessessseesaeseeseansesseens
2. REFERENCIAL TEORICO ....cooveireieiereeeeeee e,
2.1 XXXXHXKXXKXXX vt arinieseenreneenae e enesiesre srente e enenne s
2.2 XXXXXKXHKXHKXK vt anveateeaeesneeseessesnsanseessesessnsensesssesseasesseesnans
3. METODOLOGIA ...ttt
31 XXXXKXKXKKXKX vveevaneeneaneeaeeaneesneeseeseesseensenseesseensessesnsesseenes
3.2 XXXXHKXKXIKXX vttt eease e i seesneentesssessesneeneeeneesseenaesbesseeeans
4. RESULTADOS E DISCUSSAOQ .....ccocovrrrrernnrineineisasiesnseneens
5. CONCLUSAO .....coovivrireireeieseesesississ st
REFERENCIAS.......co oottt st
APENDICE. ...ttt

vii

10
10
15
20
21
22
25
40
42
48
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A seguir é apresentado o resumo da monografia. E muito importante que seja claro e
contenha as etapas que foram realizadas no trabalho. Geralmente contém o objetivo do
trabalho, a metodologia utilizada para responder o objetivo e as principais conclusoes.

O resumo do trabalho deve ser escrito em um pardgrafo, sem recuo especial e com
aproximadamente 500 palavras.

viii

RESUMO

SOBRENOME, Nome do estudante, Bel., Universidade Federal de Vigosa, més e
ano. Titulo da Monografia. Orientador: Nome do orientador.

Desenvolve-se um modelo com o objetivo de discutir o papel da distribuicdo de
renda, do progresso tecnolégico e da taxa de crescimento em uma economia
periférica restringida pelo balango de pagamentos. Para tanto, parte-se de um
modelo de crescimento com restricdo do balanco de pagamentos, acrescido de um
indice de qualidade das exporta¢Bes, como o proposto por AMABLE (1994). Uma
importante contribuicéo trazida pelo modelo € a sua capacidade em descrever as
quatro caracteristicas de economias proposta por FAINZYLBERG (1990) e
discutir alguns elementos importantes de politica econdmica para que a dindmica
do sistema econdmico contemple, a0 mesmo tempo, altas taxas de crescimento
econdmico com equidade social.

Palavras-chave: Crescimento, Inflagdo, Desemprego.
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Ap0s a sequéncia das paginas, tem-se o capitulo Introducdo. Note que a introducdo se inicia
na pagina 1. O mesmo formato cabe as demais segdes.

1. INTRODUCAO

1.1 CONTEXTUALIZAGCAO DO PROBLEMA

1.2 O PROBLEMA E SUA IMPORTANCIA

1.3 OBJETIVOS

1.3.1 Objetivo Geral

1.3.2 Objetivos Especificos
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2. REFERENCIAL TEORICO

10
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O titulo do capitulo sobre referéncias bibliograficas deve obedecer as mesmas regras para 0s
demais titulos. A excecdo é que ndo inicia com o numero do capitulo.

42

REFERENCIAS
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O apéndice (quando houver) devera vir apds o capitulo de referéncias. O titulo do apéndice
segue as mesmas regras do capitulo de referéncias. Se utilizar tabelas ou figuras, apds o
numero da tabela/figura inserir a letra A. Ex.: Tabela 2A ou Figura 1A. O apéndice deve
conter apenas 0 material que é importante, porém n&o era relevante coloca-lo quando foi
citado.

48

APENDICE
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ANEXO 11

ECO4__ - MONOGRAFIA _
INDICACAO DO ORIENTADOR

Eu, professor(a) :

declaro que aceito orientar o(a) aluno(a)

, matricula UFV n° , ha

elaboracgéo de seu Trabalho de Conclusdo do Curso de Ciéncias Econémicas da Universidade
Federal de Vigosa (UFV), referente as disciplinas ECO 488 — Monografia | e ECO 4 —
Monografia __, o qual constitui parte do curriculo minimo fixado pelas disposi¢fes da
legislacao federal (Artigo 10 da Resolucdo CNE/CES n° 4 de 13 de julho de 2007). Reafirmo,
ainda, que estou ciente das minhas atribuicoes, definidas no Regulamento de Trabalho de

Conclusdo do Curso de Ciéncias Econdmicas da UFV.

Vicosa, de de

(Nome e assinatura do orientador)

(Nome e assinatura do aluno)

Coordenacgéo de Monografia
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ANEXO 111

ECO 488 - MONOGRAFIA |
TERMO DE REGISTRO DO PROJETO

Eu, professor(a) :

declaro que o projeto de pesquisa de monografia intitulado

foi

registrado no Sistema de Registro de Projeto da UFV (SisPPG), como parte das exigéncias

para a aprovacdo do discente

na disciplina ECO 488 — Monografia I. Declaro, ainda, que o

trabalho é inédito e sera elaborado pelo discente supracitado, sob a minha orientagéo.

(Segue a copia impressa do projeto de pesquisa registrado)

Vicosa, de de

(Nome e assinatura do orientador)

(Nome e assinatura do aluno)

Coordenacdo de Monografia
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ANEXO IV

CRITERIOS SUGERIDOS PARA AVALIACAO DA MONOGRAFIA

| - ESTRUTURA DO TEXTO

v

v

Existéncia, no conjunto do trabalho, de: principio (introducdo), meio
(desenvolvimento) e fim (conclus&o).

Presenca dos componentes essenciais em um trabalho cientifico (referéncias
bibliograficas corretamente citadas ao longo do texto e referenciadas no final, fontes
dos dados, tabelas e figuras devidamente formatadas e com titulo e fonte, sequéncia

correta de numeracao de tabelas e figuras).

Il - GRAMATICA E FORMATACAO

v
v

Correcdo gramatical e clareza da redacéo.
Atendimento as normas de formatacdo de monografia apresentadas no Anexo | do

Regulamento do Trabalho de Concluséo do Curso de Ciéncias Econdmicas da UFV.

Il - ASPECTOS LOGICOS E DE CONTEUDO

v

v

PROBLEMA DE PESQUISA: Contextualizacdo e problematizacdo da pesquisa
estdo adequadas.

OBJETIVOS DA PESQUISA: Objetivos geral e especificos sdo capazes de
responder o problema de pesquisa.

METODOLOGIA: A metodologia de pesquisa é adequada para responder 0S
objetivos especificos.

REFERENCIAL TEORICO: A teoria adotada embasa a defini¢do do problema e a
anélise de resultado.

RESULTADOS: Os resultados respondem o problema de pesquisa.

CONCLUSAO: As conclusdes sdo coerentes e refletem os objetivos e a metodologia
utilizada.

Organizacdo, apresentacéo, atualidade (sempre que for o caso) dos dados utilizados.
Os dados apresentados sdo suficientes e relevantes para embasar as conclusdes e a

argumentacéo do texto?
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ANEXO V
ECO4__ - MONOGRAFIA _
SOLICITACAO DE CONCEITO Q

Prezado Coordenador de Monografia,

Eu, professor(a) :

orientador de monografia do aluno(a)

, matricula UFV n° ,

solicito a aplicacdo do Conceito Q — Em andamento na disciplina ECO 4__ no semestre

letivo /___, conforme justificativa apresentada abaixo.

Justificativa (pode inserir anexo):

Nesses termos, sendo consciente das responsabilidades aplicadas pelo Regulamento de
Trabalho de Concluséo do Curso de Ciéncias Econémicas da UFV, solicito o deferimento

deste pedido.

Vicosa, de de

(Nome e assinatura do orientador)

(Nome e assinatura do aluno)
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