NORMAS DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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NORMAS PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares, referentes as disciplinas ECO 491 — Atividades
Complementares 1, ECO 492 — Atividades Complementares Il e ECO 493 — Atividades
Complementares 111, s&o componentes curriculares de carater optativo do curso de Ciéncias
Econdmicas da Universidade Federal de Vigosa, regidas pela Resolucdo CNE/CES n.°
04/2007, que institui as Diretrizes Curriculares para os Cursos de Graduacdo em Ciéncias
Econdmicas, e pela Resolucdo n.° 05/2018 do CEPE/UFV, que estabelece as Diretrizes para
os Cursos de Graduacgéo da UFV.

Segundo o Art. 8° da Resolugdo CNE/CES n.° 04/2007:

Art. 8° - As Atividades Complementares sdo componentes
curriculares que possibilitam o reconhecimento, por
avaliagdo, de habilidades, conhecimentos, competéncias e
atitudes do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente
escolar, abrangendo estudos e atividades independentes,
transversais, opcionais, de interdisciplinaridade,
especialmente nas relagdes com o mundo do trabalho, com
os diferentes modelos econémicos emergentes no Brasil e
no mundo e as a¢des de extensdo junto a comunidade.
Pardgrafo Unico. As Atividades Complementares se
constituem componentes curriculares enriquecedores e
implementadores do proprio perfil do formando, sem que se
confundam com estégio curricular supervisionado.

As disciplinas ECO 491 — Atividades Complementares |, ECO 492 — Atividades
Complementares 1l e ECO 493 — Atividades Complementares Ill apresentam as mesmas
regras de matricula e de contabilizacdo das atividades, conforme tabela de equivaléncia
(Anexo 1), diferenciando-se pela carga horaria das mesmas, 30h, 60h e 90h, respectivamente.

Procedimento de aproveitamento de atividades complementares
1) A carga horaria maxima a ser compensada em atividades complementares para o curso de

Ciéncias Econémicas da UFV sera de 180 horas, efetivada pela matricula nas disciplinas
ECO 491, ECO 492 e ECO 493.
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2) Serdo consideradas atividades complementares apenas aquelas realizadas pelo estudante
no decorrer do curso de graduagdo em Ciéncias Econdmicas e de forma extracurricular. As
atividades complementares que podem ser aproveitadas nas disciplinas ECO 491, ECO 492
e ECO 493 estdo dispostas no Anexo I.
2.1) Atividades vinculadas a disciplinas obrigatorias, optativas ou facultativas,
inclusive a disciplina ECO 487 — Estagio Supervisionado em Economia, ndo serdo
consideradas atividades complementares, exceto atividades de projetos de extensao

e pesquisa ligadas a disciplinas.

3) A matricula nas disciplinas ECO 491, ECO 492 e ECO 493 sera efetivada pelo
Coordenador do Curso, junto ao Registro Escolar da UFV, mediante o processo de
solicitacdo de compensacao e apds analise dos documentos comprobatoérios pela Comissao
Coordenadora. A matricula sera realizada de acordo com a carga horaria aproveitada,
podendo a matricula ser efetuada em uma ou mais disciplinas.
3.1) O processo de solicitacdo de compensacdo deve ser realizado uma unica vez.
Sugere-se que tal pedido seja realizado nos Ultimos periodos de formacéo, de forma
a englobar todas as atividades realizadas na graduacao.
3.2) E vedado ao aluno efetuar por conta propria a matricula nas disciplinas ECO
491, ECO 492 e ECO 493, embora seja de sua responsabilidade a inclusdo das
referidas disciplinas em seu Plano de Estudos e o acompanhamento do deferimento
(conceito S) ou indeferimento (conceito N) através do sistema Sapiens.
3.3) Recomenda-se o pedido de compensacdo de horas, por meio da matricula nas
disciplinas de atividades complementares, apenas quando o discente tiver totalizado,
segundo contabilidade pessoal, a carga horaria necessaria (30h, 60h, 90h ou mais) de
atividades complementares, respeitando os limites expostos no Anexo I.

4) A Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Econdmicas divulgara, semestralmente,
um calendario para o recebimento do Pedido de Aproveitamento de Atividades
Complementares (Anexo I1). Normalmente, o pedido de aproveitamento de atividades
complementares é realizado até 30 dias antes do encerramento do periodo de matricula do
semestre no qual o estudante deseja ter as horas compensadas (ou seja, ao final do semestre

imediatamente anterior).
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5) O pedido de aproveitamento deve ser adequadamente instruido com cdépias dos
documentos comprobatdrios nos quais deve constar carga horaria de cada atividade

declarada, conforme Anexo I.

6) O Pedido de Aproveitamento de Atividades Complementares (Anexo I1), a ser preenchido
pelo estudante, e as copias dos documentos comprobatdrios de realizacdo das atividades
deverdo ser entregues na Secretaria de Curso, ou em outro formato instruido previamente,

organizados conforme a sequéncia dos grupos de atividades exposta no Anexo I.

7) Apos conferéncia dos documentos, a Comissao Coordenadora do Curso contabilizara as
horas aproveitadas pelo discente. O conceito S (Satisfatorio) sera atribuido ao aluno que
totalizar 30, 60 ou 90 horas necessarias para aprovacao nas disciplinas ECO 491, ECO 492
e ECO 493, respectivamente. O discente que ndo totalizar as horas necessarias ndo sera

matriculado na(s) disciplina(s) supracitada(s).

8) O(s) coordenador(es) das disciplinas ECO 491, ECO 492 e ECO 493 devera(do),
necessariamente, compor a Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Econdmicas,
podendo ser um ou mais membros. O trabalho de recebimento e averiguacao dos formularios
e documentos comprobatdrios, bem como a divulgacéo de datas e informacdes referentes as
disciplinas, sera assessorado pela Secretaria do Curso e avalizado em Reunido da Comissao
Coordenadora do Curso.

9) Os casos omissos e ndo previstos serdo de responsabilidade decisoria da Comissdo

Coordenadora do Curso de Ciéncias Econdmicas.

Comissao Coordenadora do Curso

Ciéncias Econémicas — Universidade Federal de Vigosa
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ANEXO |

DESCRICAO DOS GRUPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADES ACADEMICAS DE ENSINO

do curso (relacionadas a
formacéo)

. S ~ Limite de -
Atividade Exigéncia Minima Forma de compensacéo ~ Documentos Comprobatorios
compensagao
. . 1 (um) semestre letivo de tutoria |  30h para cada semestre na D‘?C"’?‘“"_‘?ao ou Atestado do Coo_r d_ena@or da
Tutoria ou Monitoria oo . Lo 60h disciplina que comprove a participagdo na
ou monitoria tutoria ou monitoria L
atividade
30h para cada semestre como
icipac i ) bolsista i
Parnu_pagao em prOJeto§ de 1 (um) semestre letivo como Declaracéo do orientador/coordenador que
ensino, relacionados a bolsista ou voluntario 60h comprove a dedicagdo ao projeto de ensino
formagéo 15h para cada semestre como
voluntério
Disciplinas oferecidas por
outras instituigbes de ensino Declaracéo de conclusdo e aprovacgéo na
ndo contempladas no curriculo Por disciplina Carga horéria da disciplina 60h ¢ provag

disciplina
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ATIVIDADES ACADEMICAS DE PESQUISA

editorial), na area de
formacéo

coautoria

L LA . ~ Limi -
Atividade Exigéncia Minima Forma de compensagéo Imite de~ Documentos Comprobatorios
compensagao
1 ire leti 30h para cada semestre como
Participacdo em projetos de (qm) semestre fetivo como bolsista de iniciacéo cientifica Declaracéo ou Atestado do Coordenador/
i lacionados a bolsista de iniciado cientifica 60h Orientador da pesquisa que comprove a
pesquisa, refact ou membro de pesquisa 15h para cada semestre como £a pesquisa que comp
formacéo AutBnoma membro do projeto de pesquisa participacdo na atividade
autbnoma
Partl_C|pa<;ao grupo de . . Declaracdo ou Atestado do Coordenador/
pesquisa regularizado na 1 (um) semestre letivo como 10h para cada semestre letivo de . .
FUUAT - . o 30h Lider do grupo de pesquisa que comprove
instituicdo, relacionado a membro do grupo participagdo ticinaca tividad
formagio a participacdo na atividade
20h para autoria e 10h para
) ) coautoria, para artigo com
Pzzgg?ggoas;?;ggo:;: classificagdo Qualis CAPES B4 ou Cépia da primeira pagina do artigo e da
pery P Por artigo publicado superior 60h capa/folha de rosto do periédico/livro em
Qualis CAPES, na area de foi publicad
formagéo 10h para autoria e 5h para coautoria, que Tor publicado
para artigo com classificagdo Qualis
CAPES B5, C ou sem classificacao
Publicacéo de artigo ) o ) _
complgto em a_nals,c?e Por artigo completo publicado | 10h para autoria e 5h para coautoria 30h Copia (.ja pI’ImEI[a pagina do artigo e
eventos técnico-cientificos, informagdes do evento
na area de formacéo
Publicacdo de resumo, pdster
O,U ro_alato_em,apals de e,v entos Por resumo publicado 2h para autoria e 1h para coautoria 10h Cépia do resumo e informagdes do evento
técnico-cientificos, na area de
formacéo
Autoria ou coautoria de
capitulo de livro (com corpo Capitulo de livro 20h para autoria e 10h para 30h Ficha catalogréfica, sumério e pagina

inicial do capitulo
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Premiacdo referente a
trabalho académico ou de

pesquisa ou de extenso, na Por premiacéao 10h por prémio 10h Atestado/certificado
area de formacgéo
ATIVIDADES ACADEMICAS DE EXTENSAO
Atividade Exigéncia Minima Forma de compensagéo Limite d~e Documentos Comprobatdrios
compensacao
Declaracéo do professor orientador/
. coordenador e do Presidente da Empresa
1 (um) ]femes_tre dlet'\f{O pt)ara 10h por semestre por cargo Janior que comprove a dedicacdo a cargos
Empresa Janior a dﬁ:g%ira(:ir\rgaéz aofsatri%/;fjr; de administrativo e 5h por 60h formais da estrutura administrativa da
contratada reglizada atividade contratada realizada mesma ou declaracdo do professor
' orientador de atividades realizadas que
comprove a dedicagdo a0 mesmo
Centro Académico de 1 (um) semestre letivo para 5h por semestre por cargo Declaragdo do responsavel que comprove
Economia ou similar cargos formais da estrutura administrativo 30h a dedicaco a cargos formais da estrutura
administrativa administrativa
1 leti Declaracéo do coordenador e/ou
- ” - (um) semes_tre etivo para 5h por semestre por cargo Presidente da Associacdo que comprove a
Associacdo Atlética ou similar cargos formais da estrutura L . 30h S .
administrativa administrativo dedicacdo a cargos formais da estrutura
administrativa da mesma
1 (um) semestre letivo como b3(:h para cada semgstre como
S . : olsista no projeto de extenséo <
Participagdo em projetos de bolsista pro} Declaracéo ou Atestado do Coordenador/
extensdo, relacionados a 60h Orientador do projeto de extensdo que

formacao

1 (um) semestre letivo como
voluntario

15h para cada semestre como
voluntario no projeto de
extensdo

comprove a participacdo na atividade
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Participacdo em Liga
Académica regularizada,
relacionada a formacéo

1 (um) semestre letivo como
membro da Liga Académica

10h para cada semestre letivo
de participagdo

60h

Declaracdo ou Atestado do Coordenador/
da Liga Académica que comprove a
participagdo na atividade

Organizacdo de eventos
técnico-cientificos,
relacionados a formagéao

Por atividade realizada,
independentemente do tempo
de duracéo

1h para cada 5h de
organizacao de evento da UFV
e externos a instituicdo

15h

Cépia do certificado de organizacao do
evento ou copia da tela de registro da
atividade no RAEX, no qual conste a

funcdo de organizagéo

Cursos de extensdo,
relacionados a formagéo

Por atividade realizada

1h para cada 2h de curso
presencial

1h para cada 4h de curso a
distancia

60h

Cépia do certificado do curso

Participacdo em eventos
técnico-cientificos,
relacionados a formagao

Por atividade realizada,
independentemente do tempo
de duracéo

2h para cada 10h de atividades
participadas como ouvinte

40h

Cépia do certificado de participa¢do no
evento

Participacdo em eventos
técnico-cientificos, ndo
relacionados a formagéo

Por atividade realizada,
independentemente do tempo
de duracéo

1h para cada 10h de atividades
participadas como ouvinte,
organizador ou palestrante

20h

Cépia do certificado de participa¢do no
evento

Ministrante de oficinas e
minicursos, na area de
formacao

Ministrante de uma oficina ou
minicurso de duracdo minima
de 2h

1h para cada oficina ou
minicurso de 2h na area
especifica de formacéo

20h

Copia do certificado da oficina ou do
minicurso
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ATIVIDADES DE CUNHO ADMINISTRATIVO E PROFISSIONAL

organizaces privadas, publicas
e ndo-governamentais

ndo governamentais e/ou em
movimentos sociais

analise

L Lo . ~ Limi -
Atividade Exigéncia Minima Forma de compensacéo te de~ Documentos Comprobatérios
compensagéo
Estégio supervisionado, com
carga ho.rar_la nao contemplada 1 (um) més de atividades em
pela disciplina ECO 487 — o -
- . uma mesma organizagdo, com | 10h para cada 60h de estagio na . x -
Estagio Supervisionado, na x ) -~ ) o N 60h Certificado de concluséo do estagio
) x . atuacdo na area especifica de area especifica de formacao
&rea de formacdo e realizado a N
. . . formacéo
partir do quinto periodo de
curso
Estéagio fora da area de 1 (um) més de atividades em
formac&o (com caracteristicas | uma mesma organizagdo, com - - « -
o ( . SMa organizagdo, ¢ 5h para cada 60h de estagio 30h Certificado de conclusédo do estagio
minimas, definidas pelo caracteristicas minimas na area
Comissao Coordenadora) de formacéo
Representag&o em Orgaos 1 (um) semestre como membro | 10h para cada semestre como Copia do ato de nomeagdo como membro do
. . . 10h . ~ .
Colegiados da UFV do Colegiado membro do colegiado colegiado ou representacéo estudantil
. Pz.;lrtlupaggo em VIagenSN Por viagem 5h para cada viagem técnica 10h Atestado/Certificado da Viagem Técnica
técnicas, na area de formacéo
Curso de idiomas, exceto . ~ T
. 1 (um) semestre letivo como Declaragéo ou atestado da instituicdo em que
aqueles aproveitados em exame 5h por semestre 20h - .
S oo estudante o curso foi realizado.
de suficiéncia em disciplina
Atividades voluntéarias Acdes de cunho social e cidaddo
desenvolvidas junto a em organizacdes filantropicas, 3h por atividade, mediante 30h Declaracédo da entidade em que o trabalho

voluntario foi realizado

Outras Atividades

A critério da Comissao
Coordenadora do Curso

Documentagdo disponivel
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ANEXO 11

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO

Vicosa, _ de de

~

A
Comissao Coordenadora do Curso

Ciéncias Econdmicas - UFV

Ref.: Aproveitamento de atividades complementares, referente as disciplinas ECO 491,
ECO492 e ECO 493

Senhor Coordenador,

Encaminho a Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Econémicas da UFV,
documentos relacionados as atividades complementares realizadas no decorrer do curso de
graduagdo em Ciéncias Econdmicas e de forma extracurricular. Afirmo estar ciente de todas

as Normas de Atividades Complementares conforme Projeto Pedagdgico do Curso.

Solicito deferimento.

Atenciosamente,

(Nome e assinatura do aluno)
(Matricula)
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