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NORMAS PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares, referentes as disciplinas ECO 491 — Atividades
Complementares I, ECO 492 — Atividades Complementares Il e ECO 493 — Atividades
Complementares 1ll, sdo componentes curriculares de carater optativo do curso de
Ciéncias Economicas da Universidade Federal de Vigosa, regidas pela Resolucéo
CNE/CES n.° 04/2007, que institui as Diretrizes Curriculares para os Cursos de
Graduacdo em Ciéncias Econdmicas, e pela Resolucdo n.° 05/2018 do CEPE/UFV, que
estabelece as Diretrizes para os Cursos de Graduacao da UFV.

Segundo o Art. 8° da Resolugcdo CNE/CES n.° 04/2007:

Art. 8% - As Atividades Complementares séo
componentes  curriculares que  possibilitam o
reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades,
conhecimentos, competéncias e atitudes do aluno,
inclusive adquiridas fora do ambiente escolar,
abrangendo estudos e atividades independentes,
transversais, opcionais, de interdisciplinaridade,
especialmente nas relagdes com o mundo do trabalho,
com os diferentes modelos econdmicos emergentes no
Brasil e no mundo e as agbes de extensdo junto a
comunidade.

Pardgrafo (nico. As Atividades Complementares se
constituem componentes curriculares enriquecedores e
implementadores do préprio perfil do formando, sem que
se confundam com estégio curricular supervisionado.

As disciplinas ECO 491 — Atividades Complementares |, ECO 492 — Atividades
Complementares 11 e ECO 493 — Atividades Complementares I11 apresentam as mesmas
regras de matricula e de contabilizacéo das atividades, conforme tabela de equivaléncia
(Anexo 1), diferenciando-se pela carga horaria das mesmas, 30h, 60h e 90h,

respectivamente.
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Procedimento de aproveitamento de atividades complementares

1) A carga horaria maxima a ser compensada em atividades complementares para 0 curso
de Ciéncias Econdmicas da UFV sera de 180 horas, efetivada pela matricula nas
disciplinas ECO 491, ECO 492 e ECO 493.

2) Serdo consideradas atividades complementares apenas aquelas realizadas pelo
estudante no decorrer do curso de graduacdo em Ciéncias Econbmicas e de forma
extracurricular. As atividades complementares que podem ser aproveitadas nas
disciplinas ECO 491, ECO 492 e ECO 493 estdo dispostas no Anexo I.
2.1) Atividades vinculadas a disciplinas obrigatorias, optativas ou facultativas,
inclusive as disciplinas ECO 390 — Atividades Curriculares de Extensdo e ECO
487 — Estéagio Supervisionado em Economia, ndo serdo consideradas atividades

complementares.

3) A matricula nas disciplinas ECO 491, ECO 492 e ECO 493 sera efetivada pelo
Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas, junto ao Registro Escolar da UFV,
mediante o processo de solicitacdo de compensacdo e apds andlise dos documentos
comprobatdrios pela Comissdo Coordenadora de Curso. A matricula sera realizada de
acordo com a carga horaria aproveitada, podendo a matricula ser efetuada em uma ou
mais disciplinas.

3.1) O processo de solicitacdo de compensacgdo deve ser realizado uma Unica vez.

Sugere-se que tal pedido seja realizado nos Ultimos periodos de formacdo, de

forma a englobar todas as atividades realizadas na graduacao.

3.2) E vedado ao aluno efetuar por conta propria a matricula nas disciplinas ECO

491, ECO 492 e ECO 493, embora seja de sua responsabilidade a inclusdo das

referidas disciplinas em seu Plano de Estudo e o acompanhamento do deferimento

(conceito S) ou indeferimento (conceito N) atraves do sistema Sapiens.

3.3) Recomenda-se o pedido de compensacao de horas, por meio da matricula nas

disciplinas de atividades complementares, apenas quando o discente tiver

totalizado, segundo contabilidade pessoal, a carga horaria necessaria (30h, 60h,
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90h ou mais) de atividades complementares, respeitando os limites expostos no

Anexo |.

4) A Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Econdmicas divulgarg,
semestralmente, um calendario para o recebimento do Pedido de Aproveitamento de
Atividades Complementares (Anexo Il). O pedido de aproveitamento de atividades
complementares € realizado até 30 (trinta) dias antes do encerramento do periodo de
matricula do semestre no qual o estudante deseja ter as horas compensadas (ou seja, ao

final do semestre imediatamente anterior).

5) O pedido de aproveitamento deve ser adequadamente instruido com cépias dos
documentos comprobatérios nos quais deve constar carga horaria de cada atividade

declarada, conforme Anexo |I.

6) O Pedido de Aproveitamento de Atividades Complementares (Anexo Il), a ser
preenchido pelo estudante, e as cdpias dos documentos comprobatérios de realizacdo das
atividades deverdo ser entregues, em envio unico, pelo e-mail alunoseco@ufv.br ou

contato que o substituir.

7) Apos conferéncia dos documentos, a Comissdo Coordenadora do Curso contabilizara
as horas aproveitadas pelo discente. O conceito S (Satisfatorio) sera atribuido ao aluno
que totalizar 30, 60 ou 90 horas necessarias para aprovacdo nas disciplinas ECO 491,
ECO 492 e ECO 493, respectivamente. O discente que ndo totalizar as horas necesséarias

ndo serd matriculado na(s) disciplina(s) supracitada(s).

8) O(s) coordenador(es) das disciplinas ECO 491, ECO 492 e ECO 493 devera(do),
necessariamente, compor a Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Economicas,
podendo ser um ou mais membros. O trabalho de recebimento e averiguacdo dos
formularios e documentos comprobatérios, bem como a divulgacdo de datas e
informacdes referentes as disciplinas, serd assessorado pela Secretaria do Curso e

avalizado em Reunido da Comissdo Coordenadora do Curso.
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9) Os casos omissos e ndo previstos serdo de responsabilidade deciséria da Comisséo

Coordenadora do Curso de Ciéncias Econdmicas.

Comissao Coordenadora do Curso

Ciéncias Econémicas — Universidade Federal de Vigosa
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ANEXO |

DESCRICAO DOS GRUPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADES ACADEMICAS DE ENSINO

Atividade Forma de compensacéo Limite de~ Documentos Comprobatorios
compensacao
Declaracdo ou Atestado do Coordenador da
Tutoria ou Monitoria 1h para cada 2h em tutoria ou monitoria 60h disciplina que comprove a participacdo na
atividade
Participacdo em projetos de ensino, 30h para cada semestre como bolsista 60h Declaracdo do orientador/coordenador que

relacionados a formagéo comprove a dedicagdo ao projeto de ensino

20h para cada semestre como voluntério

Disciplinas oferecidas por outras instituicfes
de ensino ndo contempladas no curriculo do Carga horaria da disciplina 60h
curso (relacionadas a formacéo)

Declaracdo de concluséo e aprovagdo na
disciplina

Curso de idiomas, exceto aqueles . e
d Declaracdo ou atestado da instituicdo em

aproveitados em exame de suficiéncia em 1h para cada 5h em curso de idiomas 20h foi realizad
disciplina que o curso foi realizado.
Premiacg&o referente a trabalho académico
(ensino) ou resultado académico, na area de 20h por prémio 20h Atestado/certificado
formacdo
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ATIVIDADES ACADEMICAS DE PESQUISA

Atividade Forma de compensagao Limite de~ Documentos Comprobatdrios
compensacao
30h para cada semestre como bolsista de
e . . iniciacdo cientifica Declaracdo ou Atestado do Coordenador/
Participacdo em projetos de pesquisa, . -
: . . 60h Orientador da pesquisa que comprove a
relacionados a formacdo A o
20h para cada semestre como membro do participagdo na atividade
projeto de pesquisa autbnoma
qut|C|paga9 grupo ~de pesquisa 10h para cada semestre letivo de Dpclaragao ou Atestado_do Coordenador/
regularizado na instituicdo, relacionado a RN 30h Lider do grupo de pesquisa que comprove
x participacéo AN .
formacdo a participacdo na atividade
30h para autoria e 15h para coautoria, para
artigo com classificagdo Qualis CAPES B4
Publicagio de artigo em periédico avaliado ou superior Copia da primeira pagma_(’jo_artlgo eda
. p ~ 60h capa/folha de rosto do periddico/livro em
pelo Qualis CAPES, na area de formagao . . . )
15h para autoria e 8h para coautoria, para que foi publicado
artigo com classificacdo Qualis CAPES
inferior a B4 ou sem classificacio
Publicacdo de artigo completo em anais de -~ S .
eventos técnico-cientificos, na area de 15h para autoria e 8h para coautoria 30h Copia Qa primeira pagina do artigo e
f x informacdes do evento
ormacéo
Publicacdo de resumo, poster ou relato em
anais de eventos técnico-cientificos, na area 4h para autoria e 2h para coautoria 20h Copia do resumo e informages do evento
de formacéo
Autoria ou co_autc_)rla de gapltulo de I|vr9 30h para autoria e 15h para coautoria 30h Ficha cata_lo_g_raflca, sumario e pagina
(com corpo editorial), na area de formacao inicial do capitulo
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Premiacé&o referente a trabalho de pesquisa,
na area de formacao

20h por prémio

20h

Atestado/certificado

ATIVIDADES ACADEMICAS DE EXTENSAO*

Atividade

Forma de compensagéo

Limite de
compensacao

Documentos Comprobatoérios

Empresa Junior

10h por semestre por cargo administrativo

60h

Declaracdo do professor orientador/
coordenador e do Presidente da Empresa
Junior que comprove a dedicacao a cargos
formais da estrutura administrativa da
mesma ou declaracdo do professor
orientador de atividades realizadas que
comprove a dedicacdo ao mesmo

Centro Académico de Economia ou similar

10h por semestre por cargo administrativo

40h

Declaracgdo do responsavel que comprove
a dedicacdo a cargos formais da estrutura
administrativa

Associacdo Atlética ou similar

5h por semestre por cargo administrativo

30h

Declaragéo do coordenador e/ou
Presidente da Associacdo que comprove a
dedicacdo a cargos formais da estrutura
administrativa da mesma

Participacdo em projetos de extensdo,
relacionados a formagao

30h para cada semestre como bolsista no
projeto de extensao

15h para cada semestre como voluntario
no projeto de extensdo

60h

Declaracdo ou Atestado do Coordenador/
Orientador do projeto de extenséo que
comprove a participacéo na atividade
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UFV

Universidade Federal de Vicosa

S . A . Declaracdo ou Atestado do Coordenador/
Participacdo em Liga Académica 10h para cada semestre letivo de 60h da Lioa Académica que Comprove a
regularizada, relacionada a formacéo participagéo ga Academica que comp
participacdo na atividade
Copia do certificado de organizacdo do
Organizagdo d? evento§ tecnlco:uentlflcos, 1h para cada 5h de organizacdo de evento 15h evento ou copia da tela de registro da
relacionados a formacao atividade no RAEX, no qual conste a
funcdo de organizacdo
Cursos de extensdo, relacionados a 1h para cada 2h de curso presencial 60h Copia do certificado do curso (limitado a
formagao 1h para cada 4h de curso a distancia 16 horas diarias)
Participacdo em eventos técnico-cientificos, | 1h para cada 5h de atividades participadas 40h Copia do certificado de participacdo no
relacionados a formagéo como ouvinte evento
o - S 1h para cada 10h de atividades - - S
Partmpagao em eventos '{ecnlco-clentlflcos, participadas como ouvinte, organizador ou 20h Copia do certificado de participacdo no
ndo relacionados a formacéo evento
palestrante
Ministrante de oficinas e minicursos, na 1h para cada oficina ou minicurso de 2h 20h Copia do certificado da oficina ou do
area de formacéo na area especifica de formacéo minicurso
Premiagao refe’rente a trabalhg de extenso, 20h por prémio 20h Atestado/certificado
na area de formacéo

* Atividades ndo computadas na disciplina ECO 390 — Atividades Curriculares de Extensao.




l 'F MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
Universidade Federal de Vigosa Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes

ATIVIDADES DE CUNHO ADMINISTRATIVO E PROFISSIONAL

Atividade Forma de compensacdo Limite de~ Documentos Comprobatorios
compensacao
Estagio supervisionado, com carga horéria
ndo contemplada Qela dlsc!pllna ECO _487, 1h para cad,a_6h de estag|o~na area 60h Certificado de conclusio do estagio
na area de formacao e realizado a partir do especifica de formagéo

quinto periodo de curso

Estagio fora da area de formacao (com

caracteristicas minimas, definidas pelo 1h para cada 12h de estagio 30h Certificado de conclusdo do estagio
Comisséo Coordenadora)

Assisténcia técnica e consultorias, na area de

formacio 1h para cada 6h de atividade 30h Contrato ou declaracédo de atividade
Representacdo em Orgéos Colegiados da | 10h para cada semestre como membro do 10h Copia do ato de nomeagdo como membro
UFV colegiado do colegiado ou representacdo estudantil

Participacdo em viagens técnicas, na area de

P < 5h para cada viagem técnica 10h Atestado/Certificado da Viagem Técnica
ormacao
Atividades voluntéarias desenvolvidas junto a . . x .
o . o ~ 1h para cada 3h de atividade, mediante Declaracdo da entidade em que o trabalho
organizagdes privadas, pu_bllcas e ndo- P andlise 30h Qvoluntério foi realigado
governamentais

Outras Atividades - - Documentagdo disponivel
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ANEXO 11

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO

Vicosa, __ de de

A
Comissdo Coordenadora do Curso

Ciéncias Econdmicas - UFV

Ref.: Aproveitamento de atividades complementares, referente as disciplinas ECO 491,
ECO 492 e ECO 493

Senhor Coordenador,

Encaminho a Comisséo Coordenadora do Curso de Ciéncias Econdmicas da UFV,
documentos relacionados as atividades complementares realizadas no decorrer do curso
de graduacdo em Ciéncias Econémicas e de forma extracurricular. Afirmo estar ciente de

todas as Normas de Atividades Complementares conforme Projeto Pedagogico do Curso.

Solicito deferimento.

Atenciosamente,

(Nome e assinatura do aluno)
(Matricula)
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